REGULAMIN ORGANIZACII | PROWADZENIA
KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH

w Zespole Szkot im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach
Matych

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrzesdnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. 2021 r. poz. 1082).
2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2021 r.,, poz. 1762).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogolnych celdw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego (Dz.U. poz. 316, z 2020 r. poz. 82 i 1459
orazz 2021 r.poz. 211i1036).

4. Rozporzadzenie MEN z 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U.
Nr 244, poz. 1626, z 2015 r. poz. 1183 oraz z 2019 r. poz. 644).

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 652).

6. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie badan lekarskich
kandydatéw do szkdt ponadpodstawowych lub wyzszych i na kwalifikacyjne kursy
zawodowe, ucznidow i stuchaczy tych szkodt, studentdw, stuchaczy kwalifikacyjnych
kursow zawodowych oraz doktorantéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1651).

I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest pozaszkolng formg ksztatcenia ustawicznego i jest
prowadzony wedtug programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowa
ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji.

2. Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystgpienie do egzaminu
zawodowego okreslong w rozporzadzeniu MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U.z 2019 r. poz. 373).

3. Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest rowna
minimalnej liczbie godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.



4. W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w formie zaocznej
minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego nie moze byé mniejsza niz 65%
minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

5. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co
najmniej 20. Za zgoda organu prowadzacego liczba stuchaczy moze by¢ mniejsza niz 20.

Il. ORGANIZACJA KWALIFIKACYIJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH

1. Podmiotem organizujacym kwalifikacyjne kursy zawodowe jest Zespdt Szkét im. Emila
Godlewskiego w Piotrkowicach Matych, zwanym dalej Organizatorem

2. Kwalifikacyjne kursy zawodowe w Zespole Szkdt im. Emila Godlewskiego w
Piotrkowicach Matych sg organizowane w formie zaocznej, w ktérych zajecia odbywaja
sie co najmniej raz na 2 tygodnie przez co najmniej 2 dni.

3. Zajecia prowadzone w ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego sg bezptatne.

4. Trybiczestotliwosd zajed, czas trwania oraz termin rozpoczecia i zakonczenia zajec na
kursie ustala Dyrektor Zespotu Szkdt im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych.

5. Zajecia kwalifikacyjnych kurséw zawodowych odbywajg sie zgodnie z harmonogramem
planu zajed, ktdry dostepny jest na stronie internetowej Zespotu Szkét im. Emila
Godlewskiego w Piotrkowicach Matych.

6. Ksztatcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych realizowane jest w oparciu o
programy nauczania z danej kwalifikacji dopuszczone do uzytku szkolnego przez

Dyrektora Zespotu Szkot im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych.

7. Zajecia na kursie odbywajg sie w formie zaocznej, a takze mogg odbywac sie z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

8. Wymiar godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc okresla Organizator kursu.

9. Zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc nie moze odbywac sie z wykorzystaniem tych metod i
technik.

Il. OBOWIAZKI ORGANIZATORA KWALIFIKACYINYCH KURSOW ZAWODOWYCH

1. Osoba odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie kursu jest Dyrektor Zespotu
Szkdt Zespotu Szkét im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych.

2. Organizator kursu zapewnia:

a) kadre dydaktyczna, posiadajgcg wymagane kwalifikacje,



b) odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce
realizacje ksztatcenia,

c) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

d) warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace udziat w ksztatceniu osobom
niepetnosprawnym,

e) nadzor stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia.
3. Do szczegdlnych obowigzkédw Organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego nalezy:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla prowadzacych oraz stuchaczy przed
rozpoczeciem zajec prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,

b) prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzgcego podnoszeniu jakosci prowadzonego
ksztatcenia.

4. Organizator kwalifikacyjnego kursu zawodowego obowigzkowo informuje OKE o
rozpoczeciu ksztatcenia na kursie w terminie 14 dni od daty rozpoczecia ksztatcenia.
Informacja powinna zawierac:

a) oznaczenie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z kwalifikacjg zawoddw szkolnictwa zawodowego
oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa programowa nauczania w zawodach,
w zakresie ktdrej jest prowadzone ksztatcenie,

c) termin rozpoczecia i zakonczenia kursu,

d) liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

5. Dyrektor Zespotu Szkét Zespotu Szkdt im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych
podejmuje decyzje o skresleniu stuchacza z listy w przypadku:

a) nie podjecia przez stuchacza ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym przez
pierwsze trzy zjazdy od daty rozpoczecia kursu,

b) w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu informacje o rezygnacji z kursu stuchacz ma
obowigzek ztozyd¢ pisemng informacje do Dyrektora Zespotu Szkot im. Emila Godlewskiego w
Piotrkowicach Matych.

IV. KADRA DYDAKTYCZNA

1. Kadra dydaktyczna prowadzaca zajecia na kursie posiada kwalifikacje okreslone
odpowiednio w przepisach wydanych na postawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r.- Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2021 r. poz. 1762).



2. Do obowigzkow kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych ze stuchaczami na kursie w oparciu o program nauczania
dopuszczony do uzytku szkolnego przez Dyrektora Zespotu Szkét im. Emila Godlewskiego w
Piotrkowicach Matych.,

b) przedstawic stuchaczom wymagania i kryteria warunkujgce ukoriczenie kursu,

c) dobieraé pomoce dydaktyczne stosowane podczas procesu ksztatcenia oraz utrzymywanie ich
w nalezytym stanie,

e) prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia,
f) zgtaszanie do organizatora wszelkich uwag dotyczacych organizacji i przebiegu zajed.
V. SLtUCHACZE KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH

1. Stuchacze realizujacy ksztatcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych, to osoby
doroste, ktére ukoriczyty 18 lat.

2. Wyjatkowe przypadki, w jakich osoba, ktdra ukonczyta szkote podstawowg a nie
ukonczyta 18 roku zycia, moze spetniac obowigzek nauki przez uczeszczanie na
kwalifikacyjny kurs zawodowy, okresla minister wtasciwy do spraw oswiaty
i wychowania w porozumieniu z Ministrem Sprawiedliwo$ci, w drodze rozporzgdzenia
MEN w sprawie przypadkow, w jakich do publicznej szkoty dla dorostych mozna przyjac
osobe, ktdra ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkdéw, w jakich osoba, ktéra ukoniczyta
szkote podstawowa, moze spetniac obowigzek nauki przez uczeszczanie na
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

3. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny
kurs zawodowy moze spetniac osoba, ktéra ukoriczyta szkote podstawowgq oraz:

a) ma opoznienie w cyklu ksztatcenia zwigzane z sytuacjg zyciowa lub zdrowotng
uniemozliwiajaca lub znacznie utrudniajaca podjecie lub kontynuowanie nauki w szkole
ponadpodstawowej dla mtodziezy albo uniemozliwiajgca lub znacznie utrudniajgca realizowanie,
zgodnie z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych, ich wynagradzania,
i przygotowania zawodowego u pracodawcy,

b) lub przebywa w zaktadzie karnym, areszcie $ledczym zaktadzie poprawczym lub schronisku
dla nieletnich.

4. Stuchacze kwalifikacyjnych kurséw zawodowych muszg spetniad szczegdlne
uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztatceniem w danym zawodzie, o ile
zostaty one okreslone w rozporzadzeniu MEN z 13 marca 2017r. w sprawie klasyfikacji
zawoddw szkolnictwa zawodowego (Dz.U. poz. 622 i 2356 oraz z 2019r. poz. 1536)
dotyczgce np. posiadania prawa jazdy, wyksztatcenia sredniego, stopnia
niepetnosprawnosci.

Dla poszczegdlnych kursdéw uwarunkowania te sg okreslone w programach nauczania.



VI. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA KURSU

1. Stuchacz ksztatcacy sie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w Zespole Szkét im.
Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych ma prawo do:

a) zapoznania sie z Regulaminem organizacji kurséw, programem nauczania i harmonogramem
zajec na kursie,

b) petnego korzystania ze wszystkich form ksztatcenia na kursie zgodnie z programem
nauczania,

c) poszanowania godnosci wtasnej w sprawach osobistych, rodzinnych, kolezenskich oraz
poszanowania wtasnej prywatnosdi,

d) przedstawiania Organizatorowi kwalifikacyjnego kursu zawodowego swoich opinii i uwag
dotyczacych organizacji procesu ksztatcenia na kursie.

2. Stuchacze uczestniczgcy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym zobowigzani sg do:
a) przestrzegania Regulamin kursu,

b) przestrzegania przepiséw bhp i ppoz. podczas zajec i w trakcie przebywania na terenie
Zespotu Szkoét im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych,

c) posiadania odziezy ochronnej w szczegdlnosci na zajeciach praktycznych,

f) okazywania szacunku innym stuchaczom i kadrze dydaktycznej,

g) dbania o kulture osobista,

h) szanowania mienia Organizatora i naprawiania wyrzadzonych przez siebie szkéd,

i) powiadomienia Organizatora kursu o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych
osobowych,

j) podczas zajed stuchaczowi nie wolno uzywad telefondw komdrkowych i innych urzadzen
elektronicznych,

k) stuchacze na terenie placowki majg catkowity zakaz:
e wnoszenia niebezpiecznych narzedzi i substangji,
e narzedzi ochrony osobistej,

e przedmiotéw mogacych spowodowad zagrozenie zdrowia, zycia i bezpieczenstwa
swojego i innych,

e palenia papierosow, e-papieroséw,



e spozywania innych $rodkdéw odurzajgcych.

3. Kadra dydaktyczna i stuchacze wspétpracujg ze sobg w oparciu o zasade wzajemnego
szacunku i uznania prawa jednostki do posiadania wtasnych przekonan.

Vil. DOKUMENTACIJA PRZEBIEGU NAUCZANIA
1. Organizator kursu prowadzi dokumentacje przebiegu kursu ktéra obejmuje:
a) program nauczania,
b) dziennik zajed,
c) harmonogram zaje¢,
d) protokodt z przeprowadzonego zaliczenia kursu,
e) ewidencje wydanych zaswiadczen.

2. Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzi sie w oparciu o program
nauczania, ktdry zawiera:

a) nazwe formy ksztatcenia,

b) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizacji,
3. W dzienniku zaje¢ wpisuje sie:

c) imiona i nazwiska stuchaczy kursu,

d) liczbe godzin zajed,

e) tematy zajed,

f) odnotowuje sie obecnosc stuchaczy kursu stosujac oznaczenie: obecnosé ,+”,

4. Harmonogram zaje¢ okresla date rozpoczecia i zakonczenia zajec na kursie oraz terminy
realizacji poszczegdlnych zajed.

5. Z przeprowadzonego zaliczenia kursu sporzadza sie protokdt zawierajgcy:
a) imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajgcy zaliczenia na kursie,
b) termin zaliczenia,
¢) imiona i nazwiska stuchaczy przystepujgcych do zaliczenia,

d) procentowy wynik z zaliczenia,



e) podpisy nauczycieli przeprowadzajgcych zaliczenie.

6. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:
a) imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a
w przypadku osoby, ktdra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajagcego
tozsamos¢,
b) date wydania zaswiadczenia,
c) numer zaswiadczenia,
d) date odbioru zaswiadczenia.

VIIl. WARUNKI UKONCZENIA KURSU
1. Zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego przeprowadza sie w formie testu
pisemnego sktadajacego sie z 40 pytan.

2. Czas na przeprowadzenie zaliczenia z zaje¢ wynosi 60 minut.

3. Zadania do przeprowadzenia zaliczenia przygotowujg w uzgodnieniu nauczyciele
prowadzacy zajecia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

4. 7 przeprowadzonego zaliczenia sporzadza sie protokot z zaliczenia.

5. Stuchacz, ktory ukonczyt kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do Rozporzadzenia MEN z
dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz.U.z 2019 r. poz. 652).

IX. PRAKTYKA ZAWODOWA

1. W przypadku, gdy kwalifikacyjny kurs zawodowy ksztatci w zawodzie, w ktérym
wymagana jest praktyka zawodowa, stuchacze sg zobowigzani odby¢ praktyke w
wymiarze okreslonym w podstawie programowej w czasie trwania ksztatcenia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowych.

2. Stuchacze mogg odbywac praktyki zawodowe w indywidualnych gospodarstwach
rolnych lub u pracodawcdw, kierujac sie profilem i zakresem dziatalnosci oraz
programem praktyki zawodowe;j.

3. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyke zawodowa, zawierana
pomiedzy Dyrektorem Zespotu Szkét im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych a
zaktadem pracy przyjmujacym stuchaczy na praktyke.



4. Dyrektor Zespotu Szkdét im. Emila Godlewskiego w Piotrkowicach Matych w ramach
wspétpracy z indywidualnymi gospodarstwami lub pracodawcami, moze zawierac dla
stuchaczy zbiorcze umowy o praktyke zawodowa.

5. Stuchacze kursu odbywaja praktyke zawodowg w dowolnym terminie, w czasie trwania
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

6. Ocene z praktyki zawodowej ustala podmiot, u ktérego stuchacz realizowat praktyke i
potwierdza wpisem na zaswiadczeniu o odbytych praktykach.

X1. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Warunkiem ukonczenia kursu przez stuchacza jest uzyskanie:
a) pozytywnego wyniku z zaliczenia kursu w formie testu pisemnego.
b) przedtozenia zaswiadczenia z wynikiem pozytywnym zaliczenia praktyki zawodowej
2. Stuchaczowi, ktory ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy w Zespole Szkot im. Emila
Godlewskiego w Piotrkowicach Matych wydaje sie zaswiadczenie ukonczenia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do

Rozporzgdzenia MEN z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 652).



